
İŞLETME VE İŞTİRAKLER 
MÜDÜRLÜĞÜ

MUHASEBE

İşletmelerin bütçesinin 
hazırlanması

İşletmelerin muhasebe 
faaliyetlerinin 

gerçekleştirilmesi

Geçmiş 
dönem 

alacaklarının 
tahsil 

edilmesi

Alacaklılara ödeme 
işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi

SATINALMA

İşletmenın ihtiyacı olan 
mal veya hizmetin 

tespitinin yapılması

Gerekli bütçenin 
kontrolünün yapılması

Doğru piyasa 
araştırmasının yapılması

Mal veya hizmet alımının 
gerçekleştirilmesi

PERSONEL  
İŞLERİ

Personelin 
puantajlarını 

düzenlemek ve izin 
takvimlerini 
hazırlanması

YAZI İŞLERİ

Gelen ve Giden 
evrakların tanzimi ve 

arşivlenmesini 
sağlanması

Yönetim faaliyetlerinin 
gerçekleştirilmesi

Stratejik plan ve faaliyet 
raporlarının hazırlanması


